
0 

 

桃園市龜山區樂善國民小學附設幼兒園 

 

 

 
     

    113 學年度 

新生入學手冊 



1 

 

 
★學校願景 

★113 學年度班級教師及幼生概況 

★113 學年度第一學期行事曆 

★113 學年度樂善附幼作息表 

★上學應準備用品 

★幼兒接送相關事項 

★樂善國小附設幼兒園接送辦法 

★生病及委託餵藥相關事項 

★樂善國小附設幼兒園委託餵藥辦法 

★幼兒衛生健康保健相關事項 

★幼兒服裝、寢具清潔紀錄表 

★給家長的一封信 

★幼兒課程介紹 

★親師溝通與其他家長配合事項 

★桃園市教保服務機構收退費辦法 

★113 學年度第一學期樂善附幼收費標準表 
★腸病毒防治小叮嚀 

 

目錄 



2 

 

【學校願景】 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
【113 學年度班級教師】 【113 學年度幼生概況】 

 

企

鵝

班 

王怡芬(園主任) 

楊秋芳 

鄭婉如 

海

豚

班 

劉佳甄 

陳家慧 

 

 大班 中班 小班 

企鵝班 16 人 8 人 0 人 

海豚班 17 人 4 人 0 人 

共 48 人 

【聯繫方式】 

※ 本園電話：03-3281002 分機 910(辦公室) 

                            分機 911(企鵝班) 

                            分機 912(海豚班) 

※ 樂善附幼 line 官方帳號 QR code 請掃描右圖 

 

樂善的孩子 

健康快樂 

和諧美滿的家庭 

適性成長 

精緻進步的學校文化 

關懷支持的社區 

健康生活 

合群互助的同儕 

勤樸上進 

專業熱忱的老師 

自我超越 快樂學習 
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樂善附幼 113 學年度第一學期行事曆 
週次 日期 課程 行事要點 

1 08/30 

主

題

課

程

及

學

習

區

教

學 

健康教育期程 
＊08/30(五)開學日 
＊09/03(二)慶生會—僅幼兒參加(8、9 月壽星) 
＊09/09(一)第二學期課後延長照顧班開始 
＊09/11(三)班親會(家長需一同參與) 
＊09/17(二)中秋節放假 
＊期初測量身高、體重 
＊09/20(五)國家防災日—全校防震演練 
＊09/20(五)迎新活動(僅幼兒參與) 
＊第四週發放幼兒發展檢核(請家長協助填寫) 
＊第五週母語教學活動開始 

2 09/02−09/06 

3 09/09−09/13 

4 09/16−09/20 

5 09/23−09/27 

6 09/30−10/05(六) 
安全教育期程 
＊第六週親子共讀開始(每週二、五) 
＊10/01(二)慶生會—僅幼兒參加(10、11 月壽星) 

＊10/05(六)運動會(家長可一同參與) 

＊10/10(四)雙十節放假 
＊10/11(五)運動會補假 
＊11/02(六)親職教育講座 

7 10/07−10/11 

8 10/14−10/18 

9 10/21−10/25 

10 10/28−11/01 

11 11/04−11/08 
性別平等教育期程 
＊第十二週預計戶外教學週(擇 1 日) 
＊11/22(五)發放大班畢冊購買意願調查表 

12 11/11−11/15 

13 11/18−11/22 

14 11/25−11/29 

15 12/02−12/06 生命教育期程 
＊12/03(二)慶生會—僅幼兒參加(12、1 月壽星) 

＊12/16(一)發放寒假暨第二學期課後班調查
表 

＊12/16(一)第二學期續讀調查表 
＊12/20(五)耶誕節感恩活動 

16 12/09−12/13 

17 12/16−12/20 

18 12/23−12/27 

19 12/30−01/03 
品格教育期程 
＊01/01(三)元旦放假 
＊第二十週期末測量身高體重 
＊01/10(五)親子共讀活動最後一日 
＊第二十一週期末大掃除 
＊01/17(五)課後照顧班最後一日 
＊01/20(一)113 學年度第一學期休業式 

20 01/06−01/10 

21 01/13−01/17  

22 01/20  

＊上表週次如有黃色底色，代表該週最後一日上課日，須將個人物品及寢具帶回換洗。 

寒假 
＊寒假：01/21(二)開始 
＊暫定 02/11(二)開學(依政府實際公告日為準) 
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桃園市龜山區樂善國小附設幼兒園 

113 學年度作息表 
星期 

時間 
一 二 三 四 五 相關領域 

07:20~08:00 幼兒入園(手部消毒、體溫測量、整理個人物品) 社會、情緒、
身體動作與
健康 學習重點說明：帶著愉悅心情，開心上學—保持良好情緒，並整理個人物品。 

08:00~08:50 晨間清潔檢查、簽到、點名 
認知、情緒、
社會 

學習重點說明：透過每日簽到及點名，認識日期、班上幼兒的座號及姓名。 

08:50~09:10 晨間律動/大肌肉活動/心情日記圖 美感、社會、
情緒、身體動
作與健康 學習重點說明：運用繪畫表達心情、增進親職互動及幼兒身體協調性。 

09:10~09:40 上午點心時間 身體動作與

健康、情緒、
美感 學習重點說明：保持穩定的情緒用餐，並正確使用餐具及整理用餐環境。 

09:40~10:30 大肌肉活動時間 
涵蓋各項領
域，連結當日
活動設計 學習重點說明：模仿身體的各種動作，並覺察用具安全的操作技能，養成

良好的運動習慣。 

10:30~11:50 主題探索引導暨學習區活動 
身體動作與
健康、社會、
認知 學習重點說明：探索各種人、事、物的方法，穩定操作各種工具、教具及

素材，進而提升解決問題的能力。 

11:50~12:30 午餐時間 身體動作與
健康、情緒、
美感 學習重點說明：保持穩定的情緒用餐，並正確使用餐具及整理用餐環境。 
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星期 

時間 
一 二 三 四 五 相關領域 

12:30~13:00 潔牙、環境清潔及故事時間 身體動作與
健康、認知、
美感 學習重點說明：熟練並維持日常清潔工作，並欣賞繪本的美。 

13:00~14:30 午休(睡眠輕音樂) 

美感 
學習重點說明：體驗各種美感經驗，並學習適時休息，幫助成長發育及情

緒穩定。 

14:30~14:50 起床整理收拾 

社會 

學習重點說明：學習整理自己的穿著及寢具。 

14:50~15:20 下午點心時間 身體動作與
健康、情緒、
美感 學習重點說明：保持穩定的情緒用餐，並正確使用餐具及整理用餐環境。 

15:20~15:50 綜合教學活動、心得分享 

語文 

學習重點說明：適當使用音量、聲調和肢體語言，表達自己的想法。 

15:50~ 整理收拾&互道再見 社會、情緒、
身體動作與
健康 學習重點說明：帶著滿滿收穫，快樂放學—保持良好情緒，並整理個人物品。 

16:00~17:30 課後照顧服務班 
 

本表格為大致時段，教師可依教學需要，將時間彈性調整運用。 
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【上學應準備用品】 

切記：每個物品都貼上名字，並讓幼兒自己能認得自己的物品。 

物品名稱 示意圖 備註 

寢具 

 

 

棉被視季節氣候更換厚薄，請務必寫上孩子

的姓名，並準備一個夠大的外袋(孩子隨便

塞也能裝進去的大小)。 

書包 

 

書包必須能裝進 A4 紙張以上的大小，請務

必寫上孩子的姓名，也可以別上特定的吊

飾，以視辨別。 

水壺 

 

方便幼兒自行打開喝水，可視季節氣候更換

保溫水壺，請每日裝滿開水帶至學校，並請

務必寫上孩子的姓名。 

廁所用拖鞋 

 

請準備一雙方便穿脫的拖鞋用於廁所。 

備用衣服 

(上衣、褲子、襪

子及小內褲) 

 

準備一套備用衣褲、一雙襪子及一件內褲，

統一裝進袋子裡，在外袋註明孩子的姓名。 

抽衛生紙兩包 

 

 

濕紙巾兩包 

 

如廁後方便孩子擦拭乾淨。 

餐袋 

 

✽ 餐袋請使用有拉鍊或可關起來的 

✽ 餐袋內需準備三個顏色的碗及三支湯匙 

✽ 碗蓋、碗身、湯匙皆須貼上姓名貼紙 

✽ 碗蓋(不鏽鋼)請分別註記 1、2、3 
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抹布一條 

 

清潔教室及桌面用 

手帕夾(貼姓名

貼)及手帕一條 

 

每天攜帶手帕並每日清洗 

2 個以上備用

口罩 

( 袋 裝 放 於書

包，袋子請註記

姓名) 

 

請備妥備用口罩，以防孩子弄髒口罩無法替

換。 

牙刷、牙杯 

 

在校我們僅讓孩子以清水刷掉食物殘渣，請

不用準備牙膏。牙刷、牙杯請貼姓名貼紙。 

  

--------開學前檢查表-------- 

□寢具(大袋子裝) 

□書包(A4 以上的大小) 

□水壺 

□拖鞋(方便穿脫) 

□衛生紙 x2 

□濕紙巾 x2 

 

□備用衣物(衣、褲、內褲、襪) 

□餐袋(拉鍊或可關起來的) 

□三組碗(蓋子分別寫 1、2、3) 

□抹布 

□手帕夾、手帕(夾身上) 

□備用口罩(放書包) 

 ✽ 再確認一次是否都有貼上名字，且孩子都能認得喔！ 
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【幼兒接送相關事項】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

接送時間 

【上學】０７：２０－０８：3０ 

【放學】１５：45－１６：00 

統一由後門上/放學。 

放學 

1. 放學時請出示接送證，並簽退之後再離開。 

2. 未免與國小放學衝突，造成行走或車輛壅塞危險，請盡量早一點來接孩子喔! 

3. 放學時請依照班級排成縱隊，老師會依序簽退放學。 

臨時代為接送 

若臨時有事，需請較不熟悉的人協助接送幼兒（如阿姨、外公等），請提前告知老師，

並交與接送證。 

遲到/因故晚到 

1.若遇特殊情況需晚到，請務必知會老師，另因點心時間需與午餐間隔 2 小時，且為

確保餐點新鮮，如超過 9:30 入校則不予保留點心。 

2. 請家長協助孩子維持正常作息，令其準時到校上學，若晚到超過後門關閉時間，請

由學校前門告知警衛由前門入校。 

幼兒安全意識 

平時請教導孩子能說出家長姓名、家長電話和家中地址。 

並時時叮囑勿輕信陌生人，保護自己的安全。 

最早７：２０幼兒園

才會有早值老師照顧

孩子喔！請勿太早到

校以免安全疑慮。 

雨天接送 

1. 雨天接送時請準備雨具，孩子的雨具可以掛在幼兒園教室外。 

2. 雨天放學時開放家長可以進校園至幼兒園教室外接送。 

因故早退 

1. 若為突發疾病或是意外，老師會連繫家長由後門接回，屆時請按後門門鈴。 

2. 如因故早退(如預約看牙醫、回外婆家)，請先告知老師，並與老師約定接送時間， 

後門開放時間為國小放學(12:40)，其餘時間請由前門進出。 
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桃園市龜山區樂善國民小學附設幼兒園接送辦法 

 

各位家長，您好： 

    本校上、放學時間與方式，其注意事項如下，請家長協助孩子熟知以

確保學童上、放學安全。 

 

 學童上、放學方式及注意事項： 

上/放學 
校門 

開放時間 注意事項 

後門 

(顯安巖祖師廟 

停車場內) 

早上 07：20-08：30 

中午 12：40-12：50 

下午 15：45-16：00 

 

 

【課後延長照顧班】 

下午 17：20 

★請家長由此門接送孩子。 

★如遇下雨天會直接開啟後門，請攜帶雨具

至幼兒園走廊接送幼兒。 

上學 

1. 為維護孩子安全，上學時間請勿早於 

7：20（7:20 後幼兒園才會有導護老師） 

2. 如因故遲到(晚於 8:30)，一律由前門入

校。 

放學 

1. 放學時間未免和國小造成行走或車輛擁

塞，請務必準時接孩子。 

2. 接送時請依班級排成兩列縱隊，簽退後再

離開。 

3. 若委託他人接送，請務必先聯繫老師，並

請接送者帶著接送證。 

4. 如逾時接送將酌收臨時延長照顧費用(收

費標準依據桃園市延長照顧服務實施要

點)。 

學校前門 早上 7：10 

1. 如因故遲到或早退，家長請事先告知老

師，並與老師約定接送時間，除後門開放

時間 12:40 外，其餘時間一律至前門接

送。 
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【幼兒生病及委託餵藥相關事項】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在校身體不適 

若幼兒在園有臨時身體狀況反應，我們將通知您帶回家看診休息。

（如在校發燒請務必帶回休息） 

 

食物/藥物過敏 

1. 若您的孩子有蠶豆症或特殊過敏體質，請務必告知老師過敏源。 

2. 若您的孩子對某些藥物/防蚊液成分過敏，請務必告知老師。 

突發性疾病/意外事故 

如在校發生嚴重意外疾病或事故，我們將立即送他就醫，並儘快通知您。 

 

委託餵藥 

幼兒病症較輕微或痊癒後，若來園，請特別告知老師有關藥物、飲食、衣著等

事項，如須服藥請務必留意以下幾點： 

老師僅協助餵醫生開立之藥物，請放入有醫囑之醫院藥袋。 

請詳細填寫餵藥委託單： 

桃園市龜山區樂善國小附設幼兒園餵藥委託單 餵藥回條 

班 

級 
企鵝(海豚)班 

幼兒                            

姓名 

幼兒                            

姓名 

餵

藥

時

間 

以下兩種請勾選其中一種 

第一種：□上午點心後＋下午點心前            

＊餵藥者簽名： ＊餵藥者簽名： 

 

 第二種：□午餐飯前／飯後（請圈選） 

餵 

藥 

內 

容 

    紅 包 

□藥粉 白 包    □喝藥水     CC 

    青 包 

□擦 藥／點藥水  部位： 

＊院所名稱： 

 

＊備註： 

＊備註： 

 

 

 

日期：    年  月    日 家長簽名： 

 

生病在家休息 

若發現幼兒有下列不適狀況，請務必讓他留在家裡休息、妥善照料，請勿讓他來園，以

免造成多重傳染。 

發燒、嘔吐、下痢、咳嗽、感冒等。 

麻疹及疹子消退時、水痘之結痂時、腮腺炎等。 

「腸病毒」、「流感」、「COVID-19 確診」要主動向老師通報。並請自行在家休息，休

息天數分別為腸病毒休息 7 日，流感則休息 5 日，COVID-19 確診則依最新防疫規定

辦理，痊癒後再到學校上課。 

腸病毒相關宣導請見本手冊後面有詳細介紹喔！ 
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桃園市龜山區樂善國民小學附設幼兒園委託餵藥辦法 

 
託藥注意事項： 

 

一、 幼兒在園期間如需園方協助用藥，須填寫委託餵藥單，包括用藥日期、時間、

方式、份量等，以作為幼兒用藥之依據。 

二、 若家長未填寫託藥單或填寫不完整，且家長無法於餵藥時(以餐後半小時內為原

則)連繫園方餵藥相關事宜時，園方不予餵藥。 

三、 園方不代餵任何內服成藥及退燒藥物，如有發燒情況將連繫家長帶回就醫及休

息。 

四、 如用藥內容有藥水，請附量杯以利給予正確藥量，如無附上量杯則不予餵藥。 

五、 幼兒用藥依醫師處方為主，如超過時限兩日以上不予餵藥。(如處方簽寫就診日

期為 1月 1日、用藥 3日份，超過 1月 5日則不予餵藥。) 

六、 為顧及幼兒用藥安全，託藥以醫師處方藥為限，請將藥物裝於醫院或診所藥

袋；如未裝於藥袋，請附上醫師處方簽。 

 

 

～   感謝您的配合   ～ 
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【幼兒衛生健康保健相關事項】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

吃完早餐再到校 

上午點心時間約為 

9:30-10:15 

 

為讓孩子有充足的晨光活動時間(簽到、

自由玩學習區、與朋友互動聊天)請吃完

早餐再到校。 

每天帶一壺水 

請為孩子選擇適合的

水壺(不漏水、易開

關、大小適中)，早上

裝滿一壺水到校，並

每天清洗乾淨。勿裝

飲料。 

餐具貼名字 

三組餐具都貼上名

字，在校會擦碗，回

家務必再清洗乾淨。 

餐具挑選請見攜帶物

品有詳細說明。 

留意個人衛生 

定時修剪指甲，每天

穿著乾淨衛生衣物(內

褲要穿喔！)、頭髮梳

理整齊。 

 

學習上廁所 

教導孩子上廁所應注

意事項，如：開關

門、穿脫褲子、擦

拭、洗手等。 

就寢時間 

養成良好的生活習

慣，晚上不宜超過十

時入睡。以避免上課

遲到或無精打采。 

寢具／牙刷換洗 

寢具／牙刷會讓孩子兩

週帶回換洗一次，請視

季節為孩子挑選適合的

寢具，並讓孩子練習摺

棉被收進袋中。 

 

定期清潔個人用品 

平常每天使用的書包、餐

袋也要記得定期清潔喔! 
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【幼兒服裝】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【寢具清潔紀錄表】 

親愛的家長，您好： 

本園顧及孩子身體健康、衛生方面，實施每兩週定期將棉被、牙杯、牙刷帶

回清洗，請家長務必清洗、曬太陽，以確保孩子衛生與健康。以下是棉被帶

回清洗的日期。請家長務必配合~感謝您！ 

 

九月 9/13、9/27 

十月 10/09、10/25 

十一月 11/08、11/22 

十二月 12/06、12/20 

一月 1/3、1/20 

 

 

星期一、四穿著園服（開學後套量訂購） 

星期二、三、五便服（易於孩子穿脫） 

本園無換季規定，依季節氣候自行搭配即可。 

 

 
請每日準備手帕，用手帕夾夾在衣服上，方便

孩子個人清潔使用。 

 
鞋子請選擇孩子自己容易穿脫的運動鞋為佳，

避免容易跌倒的跟鞋或無止滑效果的拖鞋。 

備用衣物 

請準備一套備用衣物（袋子裝，袋子寫上

名字，並確定孩子認得自己的衣物）放在

學校。若有更換，請協助清洗並再帶一套

乾淨的放學校備用。 
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【給家長的一封信】 
 

非常歡迎您的寶貝到本園就讀，希望我們能與您一同為孩子打造一個健康、快樂

的學習環境！為了讓孩子能及早適應新的學習環境，也讓您能了解本園的家長須知及

教學內容，請各位家長和我們一起努力，有良好的親師互動，我們孩子將來會有無限

的可能，下列事項將提供家長相關資訊，也請您配合與遵守，謝謝！ 

   *父母如何幫助幼兒適應新環境 

   

 

 

 

   

 

   

 

 

 

 

 

   

 

 

 

上學前預告 

記得在暑假時先找機會告知孩子即將要上學這件事，並具體地告訴他

可能會發生的情況，如：要在學校吃三次飯（三個碗）、要在學校睡

午覺。讓孩子有預先的心理準備。 

準備相關物品 

準備上學的相關物品，並讓孩子熟悉、認得這些物品是他的（貼上姓

名貼是一個好方法喔！）並讓孩子練習基本的自我照顧能力，如：打

開碗蓋、收碗、鋪棉被／摺棉被收進袋子…等。 

和孩子的約定 

剛開始到陌生的環境，多數的孩子都會感到緊張焦慮。為了幫孩子建

立安全感，家長可以和孩子約定放學接送的時間，保證一定會準時來

接他(要做到喔~)，並清楚告訴他您離開後，將去做什麼事情，這樣孩

子會比較放心。 

請不要用老師來嚇小孩 

老師是在學校最直接能幫助孩子的，我們希望和孩子建立信賴感，因

此請家長勿對孩子說「你不聽話，我就告訴老師，老師很兇喔!」等恐

嚇的話，讓他因害怕老師而一開始就拒絕與老師親近。 

正向鼓勵、信賴老師 

在孩子適應環境期間會有許多負向情緒產生(如:哭鬧不想上學)這都是

很正常的，請家長多陪伴孩子聊聊開心的事、在學校交到的朋友、玩

的新玩具等，而非一直追問「你今天有沒有哭」，多肯定及鼓勵他，

會讓孩子對學校有更正面的想法。放心將孩子交與老師，有任何疑惑

歡迎與老師聊聊喔! 
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【幼兒課程介紹】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

主題教學 

本園教學以主題教學為主，將身體

動作、認知、美感、社會、情緒、

語文六大領域融入在主題課程中，

以孩子的興趣為中心，提供孩子做

中學的機會。 

學習區教學 

在教室內老師規畫不

同學習區，作為主題

教學的輔助。 

老師視孩子學習情況

及興趣適時調整學習

區內容和難度，孩子

可以自由選擇喜歡的

學習區操作，並在學

習區中與同儕互動及

模仿學習。 

 

提供聽、閱讀、書

寫、說演等不同 

設備及繪本。 

孩子可以任意使用

不同素材製作作品

或繪畫，並予 

以展示。 

運用不同教具如雪

花片、LASY 積

木、3C3Q 積木 

等進行創意組裝。 

 

孩子可運用各種 

材料進行情境 

扮演遊戲。 

 

提供各式積木如

KAPLA 積木、單

位積木、樂高等 

讓孩子搭建。 

提供鬆散素材(樹

葉、果實、鈕扣、

木片等)供孩子 

創意拼排。 

生活教育 

培養孩子生活自理的能力

(收拾自己的物品、正確洗

手、餐後清潔…等) 

台語教育 

透過唸謠、遊戲等方式讓

孩子能認識台語，以落實

鄉土母語教學。 

體能活動 

每日至少 30 分鐘的大肌

肉體能活動，發展孩子的

大肌肉，幫助孩子在學習

上能夠均衡發展。 

重要議題教育 

在課程中加入如生命教

育、安全教育、健康教育

等重要議題。 

衛生教育 

重視幼兒健康與安全，安

排如護眼活動、口腔保

健、預防腸病毒等課程。 

親子共讀 

推廣親子共讀，每週借閱

學校的繪本回家，與家長

共度閱讀時光並記錄。 
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【親師溝通與其他家長配合事項】 

 親師溝通方面： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 其他家長配合事項： 

除了學校之外，家庭教育對孩子而言影響力更大，家長亦可成為稱職的老師，我們期待與家長

攜手合作，讓孩子能夠快樂學習成長，因此老師期盼家長亦能在家協助以下事項，請您每天撥一段時

間，當孩子的玩伴，並教導孩子學習下列事情： 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

建立密切的聯繫 

有時孩子會有詞不達意而造

成誤解，當有任何疑問時，

歡迎直接與老師聯繫喔！ 

留意通知與訊息 

學校發下之通知單或傳遞的

訊息請務必留意，並依規定

時間回覆或繳交回條。 

踴躍出席班親會 

每年九月我們將舉辦班親

會，歡迎家長踴躍出席！ 

家園同心/週報 

請留意每日發回「家園同

心」(聯絡本)，活動訊息

或通知單也會隨之發放。 

週五發放週報分享課程。 

幼兒園網頁 

提供每月餐點及轉知活動

訊息，可以常常上去瀏覽

喔！ 

幼兒園網頁→ 

幼兒學習剪影 

老師每天都會上傳孩子的

學習照片，可以從 Line

官方帳號中點擊進入，並

請尊重孩子肖像權，勿隨

意傳播至網路。 

幫助孩子學習照顧自己 

在家讓孩子多練習生活自理如：吃飯、

清潔、穿脫衣物、摺棉被、刷牙、洗

手、上廁所等，讓孩子在團體生活適應

得更好。 

教導孩子禮儀 

與人相處且記「請、謝謝、對不起」，有

禮貌的孩子人人喜歡😊 

安全意識 

培養孩子安全意識，知道哪些人、事、

物是危險的，務必小心注意。 

社會互動 

尊重自己、尊重他人，學習交朋友和與

人相處的方法，培養一顆能為人著想的

心。 

說出自己的情緒與需求 

每個人都會有各種不同的情緒，學習正

確面對情緒的方式，並能透過正向的方

式來宣洩與表達。 

自己能做的事自己做 

學習自己能做的事不讓他人代勞，當遇

到困難亦能自己主動尋求幫助。 
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桃園市教保服務機構收退費辦法 
 

中華民國 102 年 1 月 8日桃園縣政府府法濟字第 1020003390 號令訂定發布全文 12  條；並自發布日施行 

中華民國 103 年 11 月 3日桃園縣政府府法濟字第 1030270431 號令修正發布全文 12 條；並自發布日施行 

中華民國 103 年 12 月 25 日桃園市政府府法制字第 1030320734 號公告自 103 年 12 月 25 日繼續適用 

中華民國 105 年 9 月 5 日桃園市政府府法制字第 1050216082 號 令 

民國 109 年 10 月 27 日桃園市政府府法濟字第 1090270424 號 令 

 
第 1 條 本辦法依幼兒教育及照顧法（以下簡稱本法）第三十八條第一項及第五項規定訂定之。 

第 2 條 本辦法適用於依法設立於本市之公私立教保服務機構。但非營利幼兒園，不在此限。 

第 3 條 教保服務機構之收費項目及用途如下： 

一、學費：指與教保活動直接相關，用以支付教保服務機構教保及人事所需之費用。 

二、雜費：指與教保活動間接相關，用以支付教保服務機構行政、業務及基本設備所需之

費用。私立教保服務機構並得用以支付土地、建築物租賃費，或其他庶務人員之人事

費用。 

三、代辦費：指教保服務機構代為辦理與幼兒相關事務之下列費用： 

（一）材料費：輔助教學所需之繪本、教學素材及文具用品等費用。但不得支應購置才藝

（能）教學用品之費用。 

（二）活動費：配合教學活動所需費用及相關雜支，且雜支以該項教學活動經費總額之百

分之五為限。但不得支應才藝（能）學習活動及非幼兒團體旅遊等費用。 

（三）午餐費：午餐之食材、廚（餐）具及燃料等費用。 

（四）點心費：每日上、下午點心之食材、廚（餐）具及燃料等費用。 

（五）交通費：幼童專用車之燃料、保養修繕、保險及規費等費用。 

（六）課後延托費：學期教保服務起訖期間，辦理平日課後延托服務之相關人員加班鐘點

費及行政支出等費用。 

（七）保險費：幼兒之團體保險費用。 

（八）家長會費：教保服務機構家長會行政及業務等庶務費用。 

（九）其他：代購運動服、制服、圍兜、書包、餐具、畢業紀念冊等與教學生活需要直接

相關項目之費用，或辦理戶外教學之門票及租賃車輛或搭乘大眾運輸工具之交通費

用。 

第 4 條 公立幼兒園各收費項目應收取費用之基準如附表。 

公立幼兒園辦理寒暑假收托服務，應依前條第二款、第三款第三目、第四目所定收費項目

及收費額度，按月數收取費用。 

公立幼兒園之教保服務人員於工時以外提供服務之鐘點費相關規定，由桃園市政府（以下

簡稱本府）定之。 

第 5 條 私立教保服務機構應依第三條所定收費項目，自定次學年度之收費數額，並於每年六月三

十日前報本府備查。 

第 6 條 教保服務機構應依第三條所定項目收取費用，不得收取所定項目以外之費用，並得視實際

需求減列收費項目。但第三條第三款第九目之收費項目，應由家長自行決定是否購買或參

加。 
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第 7 條 教保服務機構應於招生相關資訊中，載明收退費基準及減免收費規定，並於每學期開始前

一個月內，將相關資訊與規定公布於教保服務機構網站、本府及教育部指定之網站。 

第 8 條 教保服務機構應於收費規定及繳費收據中，註記收退費基準、幼兒實際就讀起始日及全學

期教保服務起訖日，並由機構及家長各收執一份。 

第 9 條 教保服務機構之收費，超過其經本府備查之收費項目及數額者，除依法處罰外，應立即退

費。 

第 10 條本辦法所稱就讀日數比例，係以幼兒當月實際就讀日數，除以教保服務機構當月教保服務

日數計算。所稱就讀月數比例，係以幼兒全學期實際就讀月數，除以教保服務機構全學期

教保服務月數計算，其未滿一個月部分，按就讀日數比例計算。 

第 11 條幼兒於學期中就讀教保服務機構者，以其實際就讀起始日收費，全學期收費項目按就讀月

數比例計算，每月收費項目按就讀日數比例計算。 

前項幼兒之保險費及家長會費，應依學生團體保險及家長會設置等相關規定收取。 

第 12 條幼兒因故無法就讀而離開準公共教保服務機構以外之教保服務機構，應依下列規定辦理退

費： 

一、學費及雜費： 

（一）學期教保服務起始日前提出離開者，全數退還。 

（二）入學後未逾六週離開者，退還三分之二。 

（三）入學後逾六週而未逾八週離開者，退還二分之一。 

（四）入學後逾八週離開者，不予退費。 

二、保險費及家長會費：依學生團體保險及家長會設置等相關規定辦理退費。 

三、其他代辦費：全學期收費項目按就讀月數比例退費；每月收費項目按離開當月就讀日

數比例退費；已製成成品者不予退費，並發還成品。 

幼兒因故無法就讀而離開準公共教保服務機構者，應依幼兒就讀當日起算，按比例覈實退

費；幼兒離開時教保活動材料已製成成品者，不予退費，並發還成品。教保服務機構依第

一項規定退費時，應發給退費單據，並列明退費項目及數額。 

第 13 條幼兒因故請假連續達七日（含假日）以上者，應按其就讀日數比例，退還請假期間之點心

費、午餐費、交通費、按日或按次計算之課後延托費等項目之代辦費，其餘項目費用不予

退費。 

因法定傳染病、流行性疾病或疫情等原因，強制停課連續達七日（含假日）以上時，應依

前項規定辦理強制停課期間之退費。 

第 14 條因國定假日、農曆春節連續放假達五日（含例假日）以上時，應按幼兒就讀日數比例，退

還放假停課期間之點心費、午餐費、交通費、按日或按次計算之課後延托費等項目之代辦

費，且應採事前扣除方式為之；需辦理補課之彈性放假日或於例假日辦理全園性親子活動

之補假日，不予退費。 

前項連續放假達五日（含例假日）以上之日數計算，不含家長自行請假之日數，家長自行

請假日之退費，應依前條第一項規定辦理。 

第 15 條教保服務機構各項經費之收支、保管及運用，應依本法第四十條第一項規定設置專帳處

理，並依規定年限保存收支憑證。 

私立教保服務機構會計帳簿及憑證之管理，應依相關法令規定辦理。 

第 16 條本辦法自發布日施行。 
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樂善附幼 113 學年度第一學期收費標準表 

上課日期：113.08.30~114.01.20【4.5 個月】適用年齡：   3~6   歲 

收費項目 收費期間 收費總額 備註 

學      費 
一學期 

（4.5 個月） 
0 元 

幼兒入學免學費，其學費由
教育部補助 

學生活動費 
一學期 

（4.5 個月） 
900 元  

學生材料費 
一學期 

（4.5 個月） 
1,508 元  

點 心 費 
一學期 

（上課日數 99 日） 
4,455 元 

依據「113 學年度學校午餐委外辦理暨點心

食材採購契約」核定之實際金額為準。 

一天點心共 45 元計價，一天
午餐 42 元計價，乘以實際用

餐天數。 
午 餐 費 

一學期 

（上課日數 99 日） 
4,158 元 

雜      費 
一學期 

（4.5 個月） 
1,100 元  

保  險  費 
一學期 

（4.5 個月） 
175 元 

市府統一招標 
(原住民、低收、重度以上身

心障礙免繳) 

家長會費  
一學期 

（4.5 個月） 
100 元 由年級較低學生繳費 

合計 12,396 元 

備註： 

1.本表依據「桃園市教保服務機構收退費辦法」辦理。 

2.保險費依當學年學生團體保險契約所定收費標準辦理。 

3.全學期總收費數額不包含課後留園費及其他未列於上表之費用。  

4.幼生若有低收入戶、中低收入戶、原住民、身心障礙幼兒、身心障礙人士子女等身份，請家長

提出相關證明文件，由園方協助申請該項補助。 

5.減免對象：第 1胎子女每月繳費不超過 1,000 元，第 2胎以上/低收/中低收免繳費用，家長繳費

與原收費數額間之差額，由教育部支付。 

6.以上收費數額僅供參考，實際金額仍依註冊繳費單為準。 
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7.公私立幼兒園園生中途入(離)園者，其收(退)費方式如下： 

(1)中途入園：學費及月費以就讀當日起算，按比例覈實收費。 

中途離園： 

離園時間 

退費項目及標準 

學費、雜費、活動

費、材料費 

保險費 

家長會費 
午餐費、點心費 

退費說明 
由教育部補助，不

予退費 

依學生團體

保險及家長

會設置相關

規定辦理 

部分補助學生，依就

讀日數比例退費 

 

樂善附幼  113.08 

 

以上收費標準僅供參考，因本學年之相關收費及補助有所變動，目前仍待

教育局來文說明，實際收費仍以註冊單為準。 
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腸病毒防治小叮嚀 

親愛的家長，您好： 

腸病毒疫情往年流行高峰期為4-9 月，但因受氣候變遷影響，腸病毒疫情較

往年有延後趨勢。依據行政院衛生署疾病管制局監測資料顯示，目前社區腸病毒

監視結果以克沙奇病毒為主，但仍持續可測得腸病毒71 型，且腸病毒71 型有上

升趨勢。開學及過年期間因孩童的接觸頻率增加，將更易引發腸病毒疫情之擴散。

家長應提高警覺，配合與落實以下各項防治措施，確保寶貝的健康： 

 加強個人衛生：勤加且正確執行洗手 7 步驟：內、外、夾、弓、大、立、腕，

並養成回家立即洗手及更換外衣的習慣。 

 避免接觸受感染者：避免出入擁擠的公共場所，不與受感染者接觸。 

 增強免疫力：注意營養、均衡飲食、適當運動、充足睡眠並注意環境衛生。 

 如有疑似腸病毒感染症狀請儘速就醫。 

 寶貝感染腸病毒時應注意： 

1.多補充水分，請假在家休息（1-2 週），以避免傳染給同學。 

2.小心處理排泄物，可用市售5-6％漂白水消毒，處理完畢應立即洗手。 

3.家中相關環境消毒可用市售5-6％漂白水稀釋1：100 清水。 

4.家中感染腸病毒的孩子要與家中其他孩子適當區隔，因第 2 個受感染的孩

子，其病毒量往往較高，病況可能會較嚴重。 

 有下列情況需立刻至腸病毒重症責任醫院就醫：  

1.嗜睡、意識不清、活力不佳、手腳無力。 

2.肌抽躍（類似受到驚嚇的突發性全身肌肉收縮動作）。 

3.持續嘔吐。 

4.持續發燒、活動力降低、煩躁不安、意識變化、昏迷、頸部僵硬、肢體麻痺、

抽搐、全身無力等。 

5.呼吸急促、心跳加快或心律不整：小孩安靜且體溫正常時，心跳每分鐘120

次以上。 

~樂善附幼 關心您~ 


